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Smérnice ¢. 59
O postupu pri podavani, povérovani
a evidovani oznameni

Clanek I
Rozsah pisobnost

1. Tato smérnice upravuje postup pii podavani, provéfovani a evidovani oznameni v souladu
S platnou a uc¢innou legislativou, zejména pak v souladu se smérnici Evropského
parlamentu a Rady EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji
porusSeni prava Unie (dale také ,,Smérnice®).

2. Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance. VSichni zaméstnanci jsou povinni fidit se
pii podavani, provéfovani a evidovani oznameni touto smérnici a souvisejicimi pravnimi
piedpisy.

3. Smérnice upravuje postup pii:
a) podavani oznament;
b) provétovani oznament;
¢) zachovani mlcenlivosti o totoznosti oznamovatele;
d) evidovani ozndmenti;
e) seznamovani oznamovatele s vysledkem provéieni jeho ozndmenti;
f) zpracovani osobnich udaji uvedenych v oznameni.
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Clanek I
Zakladni pojmy

Oznamovatelem ve smyslu Smérnice je fyzickd osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢innosti dozvédéla o protipravnim jednani, které poruSuje pravni predpis
spadajici do jedné z oblasti vymezenych Smérnici.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se rozumi:

a) zaméstnani,

b) sluzba;

€) samostatna vydéle¢na ¢innost;

d) vykon prav spojenych s ucasti v pravnické osobé¢;

e) vykon funkce Clena organu pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan ¢i
jinak povolan (tzv. ,,voleny organ‘);

f) sprava svétenského fondu;

g) dobrovolnicka ¢innost;

h) odborna praxe a staz;

i) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.

Oznameni je informace, véetné divodnych podezfeni, o skute¢nych ¢i moznych
porusenich, k nimZ doSlo nebo velmi pravdépodobné dojde v organizaci, ve které
oznamujici osoba pracuje nebo pracovala, ¢i v jiné organizaci, s niZ oznamujici osoba je
nebo byla v kontaktu na zéklad¢ své pracovni €innosti, a o pokusech o utajeni takovych
porusent.

Povéfenou osobou je JUDr. Robert Pecka
Kontakt: pecka@lexnova.cz
tel: +420 737 328 987

Clanek ITI
Zpusob podavani oznameni

. Oznameni se podava pres www.oznam.to, po zadani PINU: T2H7

. Pisemné oznameni se podava povéfené 0sobé nebo zasild na adresu: Lexnova s.r.o., Na
rovnosti  2274/12, Zizkov, 130 00 Praha 3. Obalku je nutné oznacit slovem
»Whistleblowing*.

. Oznameni ustni formou do protokolu Ize uskutec¢nit u povérené osoby.

. Telefonické oznameni lze uskutecnit na telefonnim Cisle povétrené
osoby: +420 737 328 987. Povéiena osoba vyhotovi protokol.

. Oznamovatel obdrzi potvrzeni o pfijeti oznameni do 7 dnt.
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Clanek IV
Provéfovani oznameni a opravnéni povéiené osoby

K provéfovani oznameni je piislusna povéiena osoba podle ¢l. I1. této smérnice.

Pti Setfeni ozndmeni se vychazi z jeho obsahu, bez ohledu na jeho oznaceni.

Pokud z obsahu oznameni vyplyva, Ze se nejedna o oznameni podle této smérnice, ale K

vyfizeni podani je pfislusny jiny organ, povéfena osoba oznameni neprodlené¢ postoupi

tomuto organu. O této skutecnosti neprodlené¢ informuje oznamovatele, s vyjimkou

anonymniho podnétu.

Povéfena osoba je povinna provétit oznameni nejpozdéji do 3 mésict od jeho piijeti.

V ptipad¢ potieby doplnéni nebo upiesnéni udaji obsazenych v oznameni povéiena

osoba neprodlené pozadéa oznamovatele o jejich doplnéni nebo uptesnéni.

O vysledku provéfeni oznameni sepiSe pfislusna osoba pisemny zaznam, v némz shrne

skuteCnosti, které uvadi oznamovatel, a zaroven se vyjadii ke kazdé skutecnosti, a to z

hlediska provéteni pravdivosti tvrzenych skutecnosti z hlediska posouzeni jejich pravni

relevance ve vztahu ke Smérnici.

Pfed vyhotovenim zaznamu o vysledku provéfeni ozndmeni pfislusnd osoba umozni

oznamovateli vyjadfit se ke zjiSténym zéveérim. Pokud oznamovatel uvede nové

skutecnosti nebo se zjiSténymi zdvéry nesouhlasi, piisluSnd osoba se musi s témito

skute¢nostmi a nesouhlasnymi namitkami vypofadat v pisemném zaznamu o vysledku

provéteni oznameni s uvedenym, zda jsou tyto skutecnosti a namitky opodstatnéné.

Z provétovani oznamenti je piislusna osoba vyloucena v nasledujicich ptipadech:

a) pokud oznameni sméfuje ptimo vici povérené osobé nebo

b) jestlize vzhledem ke skute¢nostem uvadénym v oznameni nebo okolnosti piipadu, 1ze
mit pochybnosti o nezaujatosti povéiené osoby vzhledem k poméru povéfené osoby
k provéfované véci, k oznamovateli nebo k jinym dotéenym stranam, kterych se
podnét téZ ptimo nebo nepiimo dotyka.

Zakazuje se uplatnéni odvetného opatieni vi¢i oznamovateli a dal§im fyzickym

1 pravnickym osobam (napft. kolegiim, pomocniklim oznamovatele, osobam oznamovateli

blizkym, pravnickym osobam, jejichz spole¢nikem je oznamovatel atd.). Tento zakaz

dopada predn€ na zaméstnavatele, ale také na dalSi osoby pohybujici se v pracovnim

prostiedi.

Pokud se v ptipadé provéfovani oznameni prokaze, ze doSlo ke spachani trestného ¢inu,

pfislusna osoba je tuto skutecnost povinna oznamit organtim ¢innym v trestnim fizeni.

Clanek V
Zachovani mléenlivosti o totoZnosti oznamovatele

Povétena osoba je povinna zachovavat ml¢enlivost o totoznosti oznamovatele, od obdrZeni
oznameni, béhem jeho ovéfovani, evidenci a nasledné pii jeho likvidaci.

PtisluSna osoba je povinna postupovat pii piijimani, provéfovani a evidovani oznameni
a zpracovani osobnich udaji v 0znamenich v souladu s organizaénimi a technickymi
opatfenimi zajist'ujicimi ochranu osobnich udajt.



Clanek VI
Evidovani oznameni

1. Oznameni je v souladu se Smérnici potfeba uchovavat tak, aby nebyla ohrozena totoznost
oznamovatele a dalSich osob a divérnost informaci uvedenych v oznameni.

2. Oznameni je potfeba uchovavat jen po dobu, ktera je nezbytnd k naplnéni ucell
Smeérnice.

3. Povéfend osoba je povinna vést evidenci ozndmeni, ve které zaznamenava tyto udaje:

a) datum pfijeti oznameni;

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele (jsou-li tyto udaje
znamy);

€) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které¢ je oznameni sméfovano, je-
li jeji totoznost znama;

d) vysledek provéteni oznamenti,

e) datum ukonéeni posouzeni diivodnosti oznameni pfislusnou osobou a vysledek.

4. Prislusna osoba dale musi uchovavat oznameni po dobu 5 let od uzavieni oznameni.

Platnost této smérnice je od 1. 6. 2023

Aktualizace:

Vypracoval: Schvalil: )
JUDr. Robert Pecka Ing. Slavomil Stefan
LexNova tfeditel DSS



